
 درخواست ثبت  راهنمای 
 تصویب موضوع پایان نامه کارشناسی ارشد)پروپوزال( 

 قزویهموسسه کار درسامانه آموزشی گلستان 
تُیٍ ي در اختیار  "پريپًزال مًضًع ثبت ي تصًیب "ایه راَىما بٍ مىظًر تشریح فرآیىد 

 شما داوشجًیان محترم قرار می گیرد.

مربًطٍ،ريودَای ضريری را دقیقا مطالعٍ ي بٍ وکات ذکر شدٌ تًجٍ لطفا برای تسریغ در فرآیىد 

 ي َماَىگی َای لازم با مدیر گريٌحتما وکات ذکر شدٌ  خًدي قبل از ارائٍ درخًاست  ومایید

 .ثبت گردد ي تصًیب مًضًعي سپس درخًاست اوجام گردد  )تعییه اساتید راَىما ي مشاير( محترم

 

 

 

 

 

 

 

 



 انجام شود: باید درخواستنکاتی که قبل از ارائه 

۱-داًطجَیاًی هی تَاًٌذ درخَاست تصَیب هَضَع پایاى ًاهِ را ثبت ًوایٌذ کِ درتزم هَرد ًظز   

 ٍاحذ پایاى ًاهِ  را اخذ ًوَدُ باضٌذ. 

ًکات ٍ خطاّای بسیار هْن حیي استفادُ اس پیطخَاى خذهت -2  

ًىات 2-۱  

 ۱ًکتِ 
کلیک کٌیذ تا بؼذ اس اػوال  آیکَى حتواً بز رٍی بؼذ اًجام ػولیات در ّز هزحلِ،

در صَرت ػذم ارسال درخَاست، ّیچ اقذاهی بزای  رًٍذ گزدش درخَاست اداهِ یابذ. تغییزات،

 درخَاست ضوا اًجام ًخَاّذ ضذ.

  

 2ًکتِ 

در ّز هزحلِ، هی تَاًیذ اس گزدش کار درخَاست خَد با کلیک بز رٍی آیکَى

 .هطلغ ضَیذ 

  

 ۳ًکتِ 
هزاحل درخَاست ضوا تکویل ضذُ باضذ ٍ یا ًاهِ هزبَط بِ آى بِ اتَهاسیَى اداری  در صَرتی کِ

 هی تَاًیذ اس گزدش کار خَد هطلغ ضَیذ ارسال ضذُ باضذ اس طزیق تیک سدى فیلذ ّوِ هَارد

 

 ٍرٍد بِ ساهاًِ-2  

 واسؿٌاػی ًاهِ پایاى هَضَع تصَیة تِ هٌظَس ثثت دسخَاػت  ،)ػیؼتن گلؼتاى( ی خَدآهَصؿ ػاهاًِپغ اص ٍسٍد تِ  داًـجَیاى گشاهی

 هشاحل صیش سا طی ًواییذ: هٌَی پیـخَاى خذهت پغ اص هشاجؼِ تِ  (پشٍپَصال)اسؿذ

سا هطاتك ؿىل صیش اًتخاب ًوَدُ  "پظٍّـی-دسخَاػت تصَیة هَضَع ٍ اػاتیذ فؼالیت ّای آهَصؿی"گضیٌِاص هٌَی پیـخَاى خذهت،-۱
 سا ولیه ًواییذ. دسخَاػت جذیذٍ گضیٌِ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 سا اًتخاب ًواییذ. "تؼییي هَضَع "دسصفحِ تاص ؿذُ دس فیلذ ًَع دسخَاػت ػثاست -2

 ػپغ جْت ٍاسدوشدى ؿواسُ دسع سٍی ػلاهت ػَال ولیه ًوَدُ ٍ ػپغ اص داخل وادس ساٌّوا وذ پایاى ًاهِ سا اًتخاب ًواییذ.-3

 اًتخاب ًواییذ. خَد پظٍّؾهَضَع  ٍ ٍ ًَع پایاى ًاهِ تا تَجِ تِ ًظش اػتاد ساٌّوا تخؾ صهیٌِ ػلوی، ًَع تحمیك-4

 .هشتَطِ ٍاسد ًواییذ ّای سا دس لؼوتولیذ ٍاطُ ّای پظٍّؾ خَد چىیذُ ٍ، اًگلیؼی پایاى ًاهِ ،ػٌَاى فاسػی  -5

 .هی تَاًیذ خلاصِ ای اص سٍؽ اًجام ٍتیاى هؼالِ خَد سا ٍاسد ًواییذ "تَضیحات ٍ پشٍپَصال طشح "دس تخؾ-6

هَسد ًظش دس وادس تضسگتش ٍ اًتخاب ػلاهت ػَال،  تا تایپ ًام خاًَادگی اػتاد ٍ یا اػتاد هَسد ًظش سا ٍاسد ًواییذ،وذ  اػتاد ساٌّوادس وادس -7
دلت ًواییذ وذ اػتاد هَسد ًظش سا تِ دسػتی اًتخاب ًواییذ)ٍاحذ لضٍیي(  اػتاد هَسد ًظش سا اًتخاب ًواییذ) ،اص داخل وادس ساٌّوای تاص ؿذُ

 .(تشسػی ًوی گشدد اػت ؿوا تَػط اػتاد دیذُ ًوی ؿَد ٍدس غیش ایٌصَست دسخَ

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 "صتاى ًگاسؽ پایاى ًاهِ، ػٌَاى ؿاهل فشهَل، چىیذُ ؿاهل فشهَل، تماضا هحَس، هشتثط تا حَصُ جغشافیایی خاف "دس تخؾ ّای-8
 هطاتك پظٍّؾ خَد اطلاػات هشتَطِ سا اًتخاب ًواییذ.

 ًواییذ.تش سٍی دووِ ایجاد ولیه  -9

 

 

 

 

 

 

 

 

 



۱1- لاصم تِ روش اػت هـاّذُ پیغام ػثض سًگ دس پاییي صفحِ ًـاى دٌّذُ ثثت دسخَاػت تشسػی تغییشات-ایجاد تَػط داًـجَ 
پغ اص ثثت دسخَاػت ٍ تاصگـت تِ صفحِ پیـخَاى خذهت، دس ػتَى ػولیات ػلاهت ّایی ًـاى دادُ هی ؿَد وِ تِ  هی تاؿذ.

:ؿشح صیش هی تاؿذ  

تِ هٌظَس تاییذ ٍاسػال دسخَاػت تِ هشاحل تؼذی گشدؽ واس)اسػال ًْایی دسخَاػت تِ اػتاد هَسد ًظش(تاییذ ٍارسال درخَاست:   

اطلاع اص سًٍذ گشدؽ واس ٍ آخشیي ٍضؼیت دسخَاػت خَد. هطاّذُ گزدش کار:  

تالثل اص هشحلِ تاییذ ٍ اسػال ًْایی اهىاى ٍیشایؾ دسخَاػت ٍجَد خَاّذ داؿت. ٍیزایص درخَاست:  

اهىاى حزف دسخَاػت ٍجَد داسد. حذف درخَاست:  

تؼذ اص تاییذ هَضَع تَػط اػاتیذ ساٌّوا ٍ  اهىاى داًلَد فشم خام پشٍپَصال جْت ًگاسؽ پشٍپَصال :داًلَد فزم خام پزٍپَسال

  ٍجَد داسد. هذیشگشٍُ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

هطاّذُ گزدش کار -۳  

ٍایٌىِ  خَد ٍ آخشیي ٍضؼیت دسخَاػت تشای اطلاع اص سًٍذ گشدؽ واس پغ اص تاییذ ًْایی ٍ اسػال دسخَاػت ، گشاهی، داًـجَی

 .هطلغ ؿَیذ   هـاّذُ گشدؽ واس  اص طشیك تَاًیذ هیدسخَاػت خَد دس چِ هشحلِ ای لشاس داسد، 

 هطاّذُ ٍضؼیت درخَاست
تَسط اساتیذ  هحتزم راٌّوا ٍ هذیزگزٍُ ،درخَاست پزٍپَسال  هَضَع تصَیبدرخَاست  بزرسیپس اس * 

لاسهست داًطجَ ارجاع هی ضَد کِ در ایي هزحلِ  خذهت داًطجَ هجذدا جْت تکویل فزآیٌذ بِ پیطخَاى

 در قسوتراٌّوا هطابق تصَیب پزٍپَسال،گشارش پیطیٌِ پژٍّص ٍ ّواًٌذ جَیی پزٍپَسال را ْای داًطجَ فزه

 .ذًوایارسال   تَسط اساتیذ پزٍپَسال هجذدا بِ چزخِ بزرسی خَد را ٍ درخَاست )اصلاح(بارگذاری هزبَطِ ّای

 

 

 



بارگذاری هذارک جْت تصَیب پزٍپَسال -4  

جْت تکویل  هحتشم ساٌّوا ٍ هذیشگشٍُ ،دسخَاػت داًـجَ پشٍپَصال تَػط اػاتیذ  هَضَع پغ اص تاییذ دسخَاػت تصَیة

داًـجَ فشم تصَیة لاصهؼت وِ دس ایي هشحلِ ارجاع هی ضَد  بِ پیطخَاى خذهت داًطجَ تصَیب پزٍپَسالفزآیٌذ

هشتَطِ تاسگزاسی)اصلاح(  ٍ دسخَاػت خَد سا هجذدا تِ  ّای پشٍپَصال،گضاسؽ پیـیٌِ پظٍّؾ ٍ ّواًٌذ جَیی پشٍپَصال سا دس لؼوت

 .چشخِ تشسػی اسػال  ًوایذ

 

 

 

 

 

 

 

 

سا هطاتك پشٍپَصال  Word ٍPDFًؼخِ "ارسال ًسخِ الکتزًٍیکی پزٍپَسال"پشٍپَصال تا اًتخاب گضیٌِ فشمجْت تاسگزاسی 

پیـیٌِ پظٍّؾ ٍ   "PDF فایل ارسال ًسخِ الکتزًٍیکی"ایشاًذان اص طشیك جْت تاسگزاسی هؼتٌذات .ساٌّوا تاسگزاسی ًواییذ

 ته ته سا خَد فایل ّای "اًتخاب فایل"سا اًتخاب ٍ دس فشم تاص ؿذُ اص گضیٌِ  "ایجاد "دووِ)ذ.ًواییتاسگزاسی سا ّواًٌذ جَیی ایشاًذان 

 (اًتخاب ٍ اػوال تغییشات ساجْت تاسگزاسی ولیه ًواییذ

 

 

 

 

 

 

 

 



 ٍ تاییذ ًْایی آى الذام وٌیذ."هـاّذُ "اص طشیك گضیٌِهی تَاًیذ،جْت هـاّذُ فایل تاسگزاسی ؿذُ  "تاصگـت"دووِ  تا ولیه تش سٍی* 

  .اػتفادُ ًواییذ اصلاحاتجْت اػوال "اصلاح "ضیٌِ گتاصگـتِ ٍ اص فشم اصلیتِ  ٍ هؼتٌذات ایشاًذان پغ اص تاسگزاسی هذاسن پشٍپَصال* 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



اص  لؼوت ّای هشتَطِ،+ثثت وذسّگیشی ایشاًذان دس پغ اص تاسگزاسی فشم ّای پشٍپَصال + پیـیٌِ پظٍّؾ + ّواًٌذجَیی پشٍپَصال *

.)حتوا تواهی هذاسن فَق ًواییذ اسجاع تَػط اػاتیذ دسخَاػت خَد سا تِ چشخِ تشسػی هذاسن پشٍپَصال "تاییذ ٍ اسػال"طشیك گضیٌِ 

 (ػَدت دادُ هی ؿَدٍ هجذدا تِ داًـجَ  تاییذ ًویگشددتَػط اػاتیذ  دس غیش ایٌصَستواهل تاسگزاسی ٍ ػپغ اسػال گشدد 

اص  تَاًیذ هیایٌىِ دسخَاػت خَد دس چِ هشحلِ ای لشاس داسد،  خَد ٍ ٍ آخشیي ٍضؼیت دسخَاػت تشای اطلاع اص سًٍذ گشدؽ واس* 

 .هطلغ ؿَیذ   هـاّذُ گشدؽ واس  طشیك

 

 

 

 

 

 

 از ارائه درخواست باید انجام شود:بعد نکاتی که 

بارگذاری هذارک  ٍ تصَیب هَضَع)هزحلِ اٍل(داًطجَیاى گزاهی با تَجِ  بِ دٍ هزحلِ ای بَدى درخَاست -۱

بزای اطلاع اس  ،)هزحلِ دٍم(، لاسهست پس اس ثبت اٍلیِ درخَاست تصَیب هَضَع پایاى ًاهِ ٍ ایزاًذاک پزٍپَسال

  اقذام ًوایٌذ. "کار گزدش هطاّذُ  "طزیق اس  ٍضؼیت درخَاست خَد

+  پژٍّص پیطیٌِ+  پزٍپَسالدرّز هزحلِ هطابق فایل راٌّوا اطلاػات هزبَط بِ فزهْا ٍ هذارک هَرد ًیاس) -2

( را بارگذاری ٍ تکویل ًواییذ در غیز ایٌصَرت تَسط اساتیذتاییذ ًوی +کذرّگیزی ایزاًذاکپزٍپَسال ّواًٌذجَیی

 گزدد ٍ بِ داًطجَ ػَدت ٍ فزآیٌذ ًاقص باقی هی هاًذ.

 

 


